TRUONG PAIHOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDQP TAY NGUYEN Poc lap - Tu do - Hanh Phic

NHIEM VU CUA CAN BO TIEU POI, TRUNG POI
DO SINH VIEN KIEM NHIEM

Cén bo ti€u doi, trung d6i do sinh vién kiém nhiém, dugc Ban Pao
tao va qudn ly sinh vién b6 nhiém trong tirng dot hoc, c6 cdc nhiém vu:

1- Chiu trach nhiém t3 chitc quan 1y, diéu hanh cdc hoat dong clia
ti€u ddi, trung dodi trong qud trinh hoc tap, rén luyén, cong tic, phong triao
va cdc hoat dong khéc.

2- Nidm chic k€& hoach trong ngay, tudn dé don ddc, nhic nhd don vi
thuc hién cdc nhiém vu dugc giao; duy tri, ki€m tra cdc ché€ do trong ngay,
tuan theo quy dinh cia Trung tim va Nha trudng.

3- Truc ti€p phan cdng nhiém vu (canh gic, tryc phong &, vé sinh
KTX, gidng dudng, mang vat chat, nudc udng...).

4- Ki€m tra, bdo cdo quin sd trudc khi hoc tip, cong tic; tham gia
giao ban Ang ngy; duy tri tiéu 6i, trung 6i giao ban, sinh hoat theo quy dinh.

5- Theo doi cdng tic thi dua, khen thudng, ky luit; theo doi, duy tri
chdm di€m chuyén cin clia cic thanh vién trong don vi; gitp dd cac hoc
vién c6 hoan canh khé khin; chi huy don vi thuc hién cac nhiém vu khac khi
dudc giao.

NHIEM VU CUA TRUC NHAT

Tryc nhat do sinh vién ludn phién ddm nhiém, do c4n bo ti€u doi, trung
doi phan cong, c6 nhiém vu:

1- Pam nhiém cOng tic vé sinh trong khu vuc dugc phan c6ng nhu
nha &, hanh lang, gidng dudng....

2- Chuén bi gidng dudng nhu: phuong tién Am thanh, bing, phin, vé
sinh; tit dién, déng ctta khi k&t thic budi hoc.

3- Gitp truc ban thuc hién nhiém vu truc va hoan thanh cac nhiém
vu khéc khi dugc phén cong.

PHO GIAM POC
(ba ky)
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NHIEM VU CUA TRUC BAN NOI VU

Truc ban ndi vu do sinh vién 1am can bd trung d6i kiém nhiém luan phién dam
nhiém trong thi gian ttr 16h30 ngay hom trudc dén 16h30 hom tryc. Co cac nhiém vu sau:

1- Gidp Ban Gidm d6c, C4n bd tryc Trung tAm duy tri k&€ hoach cong tic
trong ngay; truyén dat cdc chi thi, ménh I&énh cia ngudi chi huy dén cic ti€u doi,
trung doi dé thuc hién.

2- Phai mang mic trang phuc dung quy dinh, nim viing lich cong tic trong
ngay dé duy tri, ki€m tra theo thdi gian bi€u.

3- Ndm tinh hinh moi mit trong don vi, bdo cdo Cén bd truc Trung tAm dé
kip thoi gidi quy€t cdc sy viéc xdy ra trong ngay; don ti€p, huéng dan khach dén
li€n hé cong tdc tai don vi.

4- Kiém tra bd phan canh gic tuan tra, bao dam an toan khu vuc Trung tdm
va thuc hién nhiém vu khac dugc giao; phdn cdng mot sinh vién truc nhat d€ gitp
tryc ban trong thdi gian tryc.

5- Hing ngay theo dbi, kiém tra, duy tri chim di€m thi dua v& quén s0,
ndi vu, tic phong, vé sinh... tdng hgp tinh hinh ghi vao s6 nhit ki; thong bio
cho cdn bd trung doi, tric ban ngay k€ ti€p va ti€n hanh giao ban theo quy dinh.

NHIEM VU CUA BQ PHAN CANH GAC

B6 phin canh gac do sinh vién dang hoc tai Trung tAm luian phién dam
nhiém, dugc Truc ban phan cdng, truc ti€p di€u hanh; dudi su kiém tra, gidm
sat ciia Ban Gidm doc va Cén b truc Trung tAm, c6 cdc nhiém vu:

1- Tudn tra, canh gdc bdo ddm an toan trong khu vuc ca Trung tAm (ci
con ngudi va tai sdn); theo ddi, ghi s6 nhit ky canh gic s6 ngudi ra vao Trung
tAm trong ca gac dugc dam nhiém.

2- Kiém tra, nhic nhd hoc vién chdp hanh ch€ @6 ra vao Trung tim, ch&
dd ngli nghi ban dém va truc bao thitc budi sidng, khong d€ x4y ra dn a0, mat
trit tw, mat an toan trong khu vuc nha § clia sinh vién.

3- Mdi ca gdc it nhat ¢6 2 hoc vién, ddm nhiém khong qud 02 tiéng trong
mdt ca; khi ban giao ca van phdi c6 ngudi § vi tri canh gdc; thdi gian thuc hién
nhiém vu tir 19h00 hom truéc d€n 05h30 hdm sau.

Khi c6 céc tinh hudng dot xuat xay ra, kip thdi bdo cdo tryc ban, Cdn bd
truc Trung tAm gidi quyét.

PHO GIAM POC
(Da ky)






